【版本1】未啟動疑似食品中毒流程
(請於發出前刪除)
親愛的家長，您好：
    本校於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續接到班級導師及家長反映，學生於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續有○○ (嘔吐、腹瀉、)等腸胃不適症狀，其中○名學生家長已帶就醫，目前已無大礙。學校立即成立校園緊急應變小組，經共同研商後，推測為傳染性疾病(如腸胃型感冒、諾羅病毒等)所引起。
    本校因應作為如下：
1、 已依規定通報教育局、衛生局，並持續關心學生後續狀況。
2、 本校已加強校內環境清潔消毒，並向校內師生進行衛教宣導。
3、 請共同留意孩子不生食、不生飲、戴口罩及養成勤洗手之良好個人衛生等病毒性腸胃炎防治知識，以降低病原傳播風險。
敬請家長知悉諒查，也請家長注意孩子後續身體狀況，如有任何疑問歡迎與學校連絡
連絡窗口：○○處○○組長，電話: ○○○○○○○○分機○○  
                       ○○(學校名)○年○月○日敬啟
【版本2】啟動疑似食品中毒流程，發生疑似食品中毒學校，且有食用該廠商午餐之班級範本
(請於發出前刪除)
親愛的家長，您好
    本校於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續接到班級導師及家長反映，學生於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續有○○ (嘔吐、腹瀉、)等症狀，其中○名學生家長已帶就醫，目前已無大礙。
    本校因應作為如下：
1、 已依規定通報教育局、衛生局，並持續關心學生後續狀況。
2、 衛生局已將學校午餐樣本送交相關單位化驗，以確認本案之原因。
3、 本校已依合約要求○○(廠商名)即日起停止供餐，且於○月○日起由其他廠商代替○○(廠商名)進行後續供餐，直到衛生局檢驗合格，由教育局通知學校後方恢復供餐。
4、 如檢驗結果確實有違反食品衛生法規之處，本校將依合約追究廠商之責任，以保障學生權益。
敬請家長知悉諒查，也請家長注意孩子後續身體狀況，如有任何疑問歡迎與學校連絡
連絡窗口：○○處○○組長，電話: ○○○○○○○○分機○○  
                       ○○(學校名)○年○月○日敬啟
【版本3】啟動疑似食品中毒流程，發生疑似食品中毒學校，但未食用該廠商午餐之班級範本
(請於發出前刪除)
親愛家長您好:
    本校於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續接到班級導師及家長反映，學生於○月○日○○(下午/晚上/夜間)陸續有腸胃道不適症狀，本校已掌握學生健康情形，目前已無大礙。    因本校午餐係由○家不同廠商供應，貴子弟所就讀之班級並未食用到○○(廠商名)所供應之餐點，故本次事件並不會影響到目前班級午餐供應的狀況，尚請您放心，如有任何疑問歡迎與學校聯絡。
連絡窗口：○○處○○組長，電話: ○○○○○○○○分機○○  
                       ○○(學校名)○年○月○日敬啟
附件三








